

簽  於  ○ ○ 處(室)                   中華民國00年00月00日
主旨：職○○○因○○○○○○需求，擬申請○○○○○，謹請 鈞長同意所請，簽請 核示。

說明：

一、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

二、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

三、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

擬辦：奉 核後，影印陳送各會辦單位存照。

敬陳

校長

	會辦單位：○○處、○○室
第 一 層決行

	申請人
	會辦單位
	決行



檔　　號：�保存年限：





註：簽署核章原則由左而右，由上而下（本文字方塊及不需要之空白圈、示範字體請於列印前自行刪除）








第一頁　共一頁

